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Досвід роботи 

НАЗВА КОМПАНІЇ ПРИХОВАНА. Будівництво. Головний бухгалтер. 2024 – по сьогодні 

• Будівництво, дизайн інтерʼєру (Одеса); 
• Ведення бухгалтерського та податкового обліку (ТОВ на загальній системі з ПДВ); 
• Ведення ФОП 1, 2 та 3 групи (з ПДВ та без); 
• Відкриття та закриття ФОП через Дію; 
• Подання звіту через електронний кабінет платника; 
• Реєстрація податкових накладних, розрахунків коригувань, облік податкового кредиту; 
• Нарахування та перерахування податків до бюджету; 
• Кадрова звітність (прийняття, звільнення, лікарняні, відпускні); 
• Контроль за оформленням первинної документації; 
• Формування бухгалтерської, податкової та фінансової звітності; 
• Контроль документообігу та наявності первинних документів; 
• Прийом та обробка первинних документів за розрахунками з постачальниками та 

підрядниками; 
• Організація та контроль роботи підлеглих співробітників; 
• Ведення взаєморозрахунків з контрагентами; 
• Контроль дебіторської та кредиторської заборгованості. 

ТОВ «Босеко України». Торгівля оптова / Дистрибуція / Імпорт-експорт. Головний бухгалтер. 
2023 – 2024 

• Прийом та обробка первинних документів за розрахунками з постачальниками; 
• Оприбуткування та списання товару, контроль наявності на залишках; 
• Ведення баз даних співробітників у 1С та Деловод; 
• Робота з ЗЕД (імпортні операції); 
• Формування облікової та податкової політики; 
• Облік ПММ, заповнення заправного листа; 
• Реєстрація податкових накладних та коригувань за групою компаній; 
• Складання податкової, статистичної та фінансової звітності (ПДВ, прибуток); 
• Нарахування зарплати, лікарняних, відпускних, премій; розрахунок податків; 
• Здача звітів із зарплати (ЄСВ, 1ДФ, 4-МТП, 1-ПВ); 
• Заповнення дорожніх листів по переміщенню вантажного транспорту; 
• Кадрова робота: накази, табелі, трудові книжки, особові справи; 
• Контроль рахунків (201, 203, 361, 631, 661, 651, 6411, 642, 91, 92, 23, 93, 311, 301, 3771, 6851, 

6412, 6442, 6441); 
• Введення каси підприємства, авансові звіти; 
• Ведення ФОП 1, 2, 3 групи; відкриття та закриття через Дію. 

ТОВ «Фін Дірект». Послуги. Бухгалтер. 2023 (лютий – серпень) 

• Консалтинг, бухгалтерія, аудит; 



• Ведення баз даних співробітників у 1С; 
• Ведення та здача бухгалтерської та податкової звітності; 
• Формування облікової та податкової політики; 
• Облік ПММ; 
• Реєстрація податкових накладних за групою компаній; 
• Складання податкової, статистичної та фінансової звітності; 
• Нарахування зарплати, розрахунок податків; 
• Здача звітів із зарплати (ЄСВ, 1ДФ); 
• Кадрова робота, ведення ФОП 1, 2, 3 групи. 

ТОВ «Апикс». Сільське господарство. Бухгалтер / Начальник відділу кадрів. 2021 – 2023 

• Облік надходження та списання товарів, контроль залишків на складі; 
• Ведення бази даних працівників у 1С; 
• Облік пального, заправних відомостей, ПММ; 
• Нарахування зарплати, лікарняних, відпускних, премій; 
• Формування звітності з нарахування зарплати (ЄСВ, 1ДФ, 4-МТП, 1-ПВ); 
• Заповнення шляхових листів для контролю вантажного транспорту; 
• Кадрові завдання: підбір персоналу, накази, табелі, особові справи; 
• Контроль бухгалтерських рахунків (201, 203, 631, 661, 651, 6411, 642, 6854, 91, 92, 23, 236); 
• Касові операції підприємства; 
• Ведення ФОП 1, 2, 3 групи. 

ТОВ «Призма Б». Послуги. Бухгалтер. 2017 – 2021 

• Надання послуг з ведення бухгалтерського та податкового обліку іншим юридичним особам 
і ФОП; 

• Прийняття, переведення, звільнення співробітників; 
• Формування особових справ працівників; 
• Перевірка табелів обліку робочого часу; 
• Ведення баз даних співробітників у 1С; 
• Нарахування зарплати, розрахунок податків; 
• Здача звітів по зарплаті (ЄСВ, 1ДФ); 
• Реєстрація ПН/РК; 
• Аналіз і контроль оплат в національній та іноземній валюті через Клієнт-банк; 
• Робота з первинними документами; 
• Робота з контрагентами (постачальники, покупці); 
• Ведення бухгалтерського та податкового обліку ФОП. 

ОСВІТА, СЕРТИФІКАТИ 

Херсонський політехнічний коледж Одеського національного політехнічного університету 
Рік закінчення 2006 
Спеціальність «Економіка підприємства» (червоний диплом) 
 
Одеський національний політехнічний університет 
Рік закінчення 2011 
Магістр кафедри «Інформаційні системи в менеджменті», спеціальність «Економічна 
кібернетика» 
 
Одеський національний економічний університет 
Рік закінчення 2013 
Спеціальність «Банківська справа», спеціаліст 
 



Сертифікат «Функції і формули MS Excel» 
Рік отримання 2018 

НАВИЧКИ 

• Ведення бухгалтерського та податкового обліку ТОВ і ФОП (різні системи оподаткування). 
• Ведення ФОП 1, 2, 3 групи; відкриття та закриття через Дію. 
• Реєстрація податкових накладних та розрахунків коригувань. 
• ЗЕД (імпортні операції). 
• Формування облікової та податкової політики. 
• Складання податкової, статистичної та фінансової звітності. 
• Нарахування зарплати, кадровий облік. 
• Володіння нормативною та методологічною базою у сфері ризик-менеджменту (НБУ). 
• Робота з великими масивами даних, аналіз економічних показників. 
• 1С: Підприємство (BAS Управління торгівлею, BAS Бухгалтерія, BAS АГРО, УТП, ЗУП, 8.3); 1С 

Підприємство 7 (сільгоспверсія). 
• M.E.Doc; Арт-Звіт; Вчасно; Деловод. 
• MS Office (Word, Excel, PowerPoint); Outlook. 

ЗНАННЯ МОВ 

Українська – рідна. 


